
Handleiding voor het bekijken en lezen van 
de NIEUWSBRIEF EN AGENDA 

 
 
 
 
1. U krijgt een e-mail dat er een nieuwe Nieuwsbrie f is…. en dan? 
 
In deze e-mail ziet u allemaal vetgedrukte kopjes met de titel van het nieuws. Wilt u meer weten, dan 
kunt u op dit kopje klikken met uw muis. U krijgt dan een stukje van het nieuwsbericht te zien. Wilt u 
het hele nieuwsbericht op de website lezen, klik dan op ‘meer’  (zie figuur 1): 
 
 

 
 

Figuur 1 
 
Zo kunt u dit natuurlijk bij elk nieuwsbericht doen. U kunt het nieuws echter ook duidelijk op de site 
vinden; 
 
 
2. Waar vindt u nieuws op de website? 
 
U surft naar de website van de school www.basisschoolregenboog.nl. U komt dan op de homepage 
terecht. Op deze homepage ziet u aan de rechterkant de blokken ‘Inloggen’, ‘laatste Nieuws’, ‘Agenda’ 
en ‘Contactgegevens’. Voor het lezen van nieuws, kunt u op de verschillende nieuwsitems klikken en 
daaronder ook op ‘meer nieuws’, zodat u een overzicht krijgt van alle nieuwsberichten. Zie hiervoor 
figuur 2: 
 



 
 

   Figuur 2 
 
 

Op bovenstaand plaatje ziet u de genoemde plaatsen duidelijk aangeduid met een rode cirkel.   
 
U ziet ook een rode cirkel staan aan de linkerkant om het groene woord ‘Nieuwsbrief’. Als u hier op 
klikt, kunt u zich aan- en afmelden voor het ontvangen van de Nieuwsbrief. Zie hieronder figuur 3: 
 

 
 
   Figuur 3 

 



3. Hoe weet u wat er de komende tijd op de AGENDA s taat? 
 
In elke e-mail met aankondiging van de Nieuwsbrief zal een link komen te staan naar de actuele 
agenda van dat moment. Natuurlijk kunt u de agenda ook ten allen tijde zelf bekijken op de website:  

- U klikt op de homepage aan de bovenkant op het gele ‘AGENDA’. U komt dan terecht in de 
gehele agenda, waar u zelf op betreffende maanden kunt klikken.  

- Onderaan ziet u een kopje staan met ‘Agendapunten 1 t/m …..’. Op de eerste pagina staan de 
meest actuele agenda-items. U kunt ‘verder kijken in de tijd’ door op een volgende pagina te 
klikken (2, 3, 4, of…) Zie hiervoor één van de rode cirkels op het voorbeeld hieronder. 

- Als u op zoek bent naar een specifiek onderwerp, bijvoorbeeld wanneer uw kind vrij is, dan 
kunt u ‘vrij’ intypen bij ‘trefwoord’ (zie ook het voorbeeld hieronder). Als u op ‘vind’ klikt, krijgt u 
alle items te zien die gaan over de vrije dagen van de kinderen. 

 
Zie hieronder figuur 4. 

 
 

 
 

Figuur 4 
 
 
 
 
 

4. Hoe kunt u een nieuwsbericht uitprinten? 
 
Als u een nieuwsbericht gelezen hebt, en dit ook uit wil printen, doet u dit als volgt: 
 

- U zoekt het betreffende nieuwsbericht op (zie hiervoor punt 2 en figuur 2 in deze handleiding) 
- U klikt hier op, zodat u het hele nieuwsbericht kunt lezen 
- U klikt rechtsboven het bericht op ‘print’, zie hiervoor het onderstaande voorbeeld (figuur 5): 

 
 



 
 

Figuur 5 
 

 
 
TENSLOTTE: willen wij graag uw reactie horen op de website en de Nieuwsbrief. Wat vindt u er 
van? Kan er wellicht iets verbeterd worden? Heeft u  ergens een vraag over? Laat een reactie 
achter op de website! Dit kunt u als volgt doen: 
 

- U kunt reageren op een nieuwsbericht, door onderaan het nieuwsbericht op ‘Wil je iets 
schrijven, klik dan hier!’ te klikken 

- Er opent een schermpje, waar u de velden in dient te vullen, en daarna op ‘Plaats mijn reactie’ 
te klikken. Uw reactie wordt dan onder het nieuwsbericht geplaatst. Zie hiervoor figuur 6 
hieronder. 

 
 
- U kunt ook reageren in het GASTENBOEK. Klik op de homepage aan de linkerkant op het 

groene ‘Gastenboek’ (zie figuur 7. Hiervoor geldt hetzelfde als bovenstaand: klik op Wil je iets 
schrijven, klik dan hier!’ te klikken. Er opent een schermpje, waar u de velden in dient te 
vullen, en daarna op ‘Plaats mijn reactie’ te klikken. Uw reactie wordt dan in het Gastenboek 
geplaatst. 

 
 
 



 
 

Figuur 6 
 
 

   
 

Figuur 7 


